
临沂市铁路民航事业发展中心主动公开基本目录

序号 一级目录 二级目录 公开内容 公开时限 公开方式 责任单位

基本

目录

机构职能
机构概况 机构信息、内设机构、主要职责

根据变动及时更新 政府网站公开 综合科
领导信息 领导简历、工作分工、分工调整情况

政策文件

政策文件 部门文件
信息形成后，20 个工作日内

公开
政府网站公开 各科室

规范性文件

1.公开规范性文件

2.公开规范性文件备案信息

3.公开近三年规范性文件清理结果

4.在已发布的文件上明确标注文件的废止、失效等

情况

实时更新 政府网站公开 各科室

政策解读

从公众生产生活实际需求出发，对政策文件及解读

材料进行梳理、分类、提炼、精简，重新归纳组织，

通过数字化、图表图解、音频、视频、动漫等形式

予以展现，政策文件解读按照“谁起草、谁解读”

的原则，主要负责人带头解读

政策文件公开后的 3 个工作

日之内更新。
政府网站公开 各科室

主任办公会议
相关会议议题，并邀请利益相关方等列席;会议议

定事项并解读
实时更新 政府网站公开 各科室

规划计划 铁路民航等专项规划、部门年度计划
信息形成后，20 个工作日内

公开
政府网站公开

规划科

人事信息 人事任免等信息 实时更新 综合科



数据统计 交通统计等信息
信息形成后，20 个工作日内

公开
政府网站公开

铁 路 运 输

科、民用航

空科、办公

室

财政信息

财政预决算 公开财政预决算信息及“三公经费”预决算信息。
信息形成后，20 个工作日内

公开
政府网站公开 财务科

重点项目
公开本级政府和部门重点项目的项目文本、绩效目

标和绩效评价结果

行政决策 决策公开
决策依据、决策草案、意见反馈渠道、反馈意见征

集结果

信息形成后，20 个工作日内

公开
政府网站公开 各科室

权责清单

清单发布
信息形成后，20 个工作日内

公开
政府网站公开 综合科根据法律法规立废改释情况、机构和职能调整情况

等，及时调整

建议提案

办理

建议提案办理

总体情况
发布建议提案办理的总体情况

信息形成后，20 个工作日内

公开
政府网站公开

各科室

建议提案办理

结果
公开发布办理复文全文或摘要

公示公告
重要公示公告

信息
铁路民航等重点工程公示公告信息

根据变动及时更

新
政府网站公开

各 业 务 科

室、办公室


