
主动公开事项目录

序号

事项名称

公开内容 公开主体 公开时限 公开方式 公开渠道 公开责任
一级事项 二级事项

1

机关简介

机构概况

1.机关职能：机构编制部门批复的本机关工作职责以及法律法规或

上级机关设定的工作职责； 

2.办公地址：本机关现在的办公具体地址，以及各类下属单位和分

支机构的办公地址；

3.办公时间：本机关的正式办公时间；

4.联系方式：代表本机关对外联系的有效方式 ，包括电话、传真、

电子邮箱等。

临沂市铁路民航事业发展中

心
根据变动及时更新

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

综合科2 领导信息
领导信息，包含部门负责人的姓名、现任职务职级、性别、民族、

出生年月、学历学位、政治面貌、照片等。

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

3 机构设置 机构设置信息，包含内设机构职能、联系电话等信息。
全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

4

履职依据

行政规范性

文件

本级政府及部门制发的规范性文件 ，包含发布机构、标题、正文、

文号、规范性文件登记号、成文日期、发布日期、有效性等内容。

临沂市铁路民航事业发展中

心

信息形成或变更之日起20个

工作日内

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室

5
部门政策文

件

市铁路民航事业发展中心制定发布的主动公开类文件 ，包含发布机

构、标题、正文、文号、成文日期、发布日期、有效性等内容。

临沂市铁路民航事业发展中

心

信息形成或变更之日起20个

工作日内

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室

6 规划计划
铁路民航等专项规划；

部门计划及总结，今年工作计划及去年工作总结。

临沂市铁路民航事业发展中

心

信息形成或变更之日起20个

工作日内公开

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

规划科

7 权责清单 根据法律法规立废改释情况、机构和职能调整情况等，及时调整。
临沂市铁路民航事业发展中

心
实时更新

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

综合科

8 事业编招考 招考信息
事业编招考职位、名额、报考条件                               

事业编招考录用结果

临沂市铁路民航事业发展中

心

信息形成或变更之日起20个

工作日内公开

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

综合科



9 财政信息 财政预决算 公开财政预决算说明、表格、及“三公经费”预决算情况。
临沂市铁路民航事业发展中

心

信息形成或变更之日起20个

工作日内公开

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

财务科

10

政策解读

文字解读 政策背景、决策依据、出台目的、重要举措等解读内容要素

临沂市铁路民航事业发展中

心

政策文件发布后的3个工作

日内

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室

11 多形式解读 图片图表、音频视频、H5动画、卡通动漫等解读信息
政策文件发布后的3个工作

日内

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

12
领导干部解

读
新闻发布会、政策吹风会、媒体访谈、撰写文章等形式

政策文件发布后的3个工作

日内

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

13 专家解读
掌握相关政策、熟悉有关领域业务的专家学者 、专业机构从业人员

等第三方主体对政策开展的解读信息

政策文件发布后的3个工作

日内

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

14 媒体解读
媒体评论文章，包含邀请新闻评论员、媒体记者等对政策开展的解

读信息

政策文件发布后的3个工作

日内

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

15

重大会议

主任办公会

议

主任办公会召开情况，包含会议背景、会议内容、议题研究、领导

介绍、议题听取等

临沂市铁路民航事业发展中

心
根据变动及时更新

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室

16 会议解读 会议速读版或一图读懂等相关图解 、媒体解读、议题解读
临沂市铁路民航事业发展中

心

会议内容公开后的3日内公

开解读

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室

17
建议提案办

理

建议提案办

理结果
市级人大代表建议、政协委员提案的办理复文全文或摘要

临沂市铁路民航事业发展中

心

信息形成或变更之日起20个

工作日内公开

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室



18 总体情况
建议提案办理的总体情况，包含建议提案数量、总体情况、吸收采

纳情况、下一步措施

临沂市铁路民航事业发展中

心
年度公开

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室

19 政府信息公开指南

本部门政府信息公开指南，包含主动公开政府信息、依申请公开信

息、不予公开信息、政府信息公开工作机构、监督和救济渠道等内

容

临沂市铁路民航事业发展中

心

年度更新，根据变动及时更

新

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室

20 政府信息公开制度
《中华人民共和国政府信息公开条例 》、全国政府信息公开工作主

管部门公开的法规解释性文件等信息

临沂市铁路民航事业发展中

心
根据政策要求，实时更新

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室

21
政府信息公

开年报
部门年报

政府部门政府信息公开年报及年报解读信息 ，包含总体情况、主动

公开政府信息情况、收到和处理政府信息公开申请情况 、政府信息

公开行政复议及行政诉讼情况、存在的主要问题及改进情况、其他

需要报告的事项

临沂市铁路民航事业发展中

心
于1月31日之前公开

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室

22

业务培训

培训计划 政务公开业务培训计划，包含培训地点、培训人员、培训内容

临沂市铁路民航事业发展中

心

每年于4月底前公开
全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 综合科

23 开展情况 政务公开业务培训开展情况，包含培训流程、培训方式、培训时间 根据计划实际开展培训
全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

24 工作推进
实施方案或

工作措施
政务公开工作实施方案、解读信息

临沂市铁路民航事业发展中

心

市政府公开政务公开工作要

点之后一个月内

全社会范围主

动公开

■政府网站        □政府公报

□政务新媒体      □广播电视  

□纸质媒体        □实体公开栏

□政务公开专区

□获取权限可控的信息平台

□办事大厅        □便民服务窗口

□档案馆          □图书馆

□其他                 

各科室


